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iletisim Birimi Gorev Tanim Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvam: Ogr. Gér. |Gérev Unvam : Ogr. Gér.
Gorevli Personelin Adi Soyadi: Eyiip Sen
Bagh Bulundugu Unvan: Merkez Miidiirii [Vekalet D ----

Gorev ve Sorumluluklar

1 |UZEM sosyal medya hesaplarini yonetmek

2 |Birimin kurumsal iletigim islerini yiiriitmek

3 |Birim igerisinde ilgili paydaslarla telefon iletisimlerini yiirtitmek

4 |OBTCIICT Ve OETCT eleman arindan sosyal medya nesaplari araciligiyla gelen sorular yanitlamak, taleplerl degerlendiimeK ve gereKIl birimlere

vonlendirmek

5 |Birim duyurularini yaymlamak

6 |Birim web sayfasini yonetmek

7 |Birim ve birim paydaslarmin ¢evrim i¢i etkinliklerine destek olmak (etkinlik planlamasi ve etkinlik sirasinda teknik destek)
iSIN CIKTISI Uzaktan egitim ve 6gretim faaliyetlerinin diizenli ve sorunsuz sekilde yiiriimesini saglamak.
iSIN GEREKLERI * 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

* Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar
* 657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanunu

* 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu

* MSKU On Lisans ve Lisans Yénetmeligi

* MSKU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi

BiLGi KAYNAKLARI * MSKU Yabanci Dil Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi

* MSKU Yaz Okulu Yonetmeligi

*MSKU UZEM Y énetmeligi

*MSKU UZEM E-Sinav Uygulama Y 6nergesi

*MSKU UZEM E-Sinav Uygulama Talimatnamesi

*MSKU Uzaktan Ogretim Yéntemiyle Verilecek Derslere Tliskin Yénerge

ILETIiSIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER /

KURUMLAR Basin Halkla Iliskiler Miidiirliigii ve ilgili tiim akademik ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih

Adi ve Soyad1 : Ogr. Gor. Eyiip Sen

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Dr. Nurhayat Kocatiirk Kapucu Dog. Dr. Miige Adnan
Miidiir Yardimcist Miidiir




