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Microsoft Teams
HAKKINDA

Microsoft Teams, Microsoft 365 paketinin bir parcasi
olarak gelistirilmis bir dijital platformdur. Hem egitim
kurumlarinda hem de ig diinyasinda, ekipler arasinda
etkin iletisim ve igbirligi saglamak amaciyla
tasarlanmistir. Universitemizde canli dersler bu
platformda gercgeklestiriimektedir.

Microsoft Teams ile neler yapilabilir?

e Sohbet ve Mesajlasma: Anlik mesajlasabilir, kisisel ve grup
sohbetleri olusturabilirsiniz.

e Kanallar Olugturma: Proje veya konu bazh ayriimisg kanallar
olusturabilir ve bu kanallarda duzenli tartigmalar
yapabilirsiniz.

e Toplantilara Katilim: Cevrimici derslere, seminerlere ve
akademik toplantilara katilabilir; 6gretim elemanlari ile
etkilesimde bulunabilirsiniz.

e Dosya Paylasimi ve igbirligi: Ders notlari, projeler ve 6devler
gibi materyalleri anlik olarak paylasabilirsiniz.

e Bildirimler: Toplanti éncesi hatirlatma bildirimleri alabilirsiniz.
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Microsoft Teams
UYGULAMASI

Microsoft Teams uygulamasini bilgisayariniza indirmek igin
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-

app bu baglantiya tiklayabilirsiniz.

Microsoft Teams


https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
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Microsoft Teams
UYGULAMASI

Baglantiya tiklandiktan sonra acgilan pencerede, asagidaki
resimde turuncu kutu icerisinde yer alan “Teams’i indirin”
butonuna tiklayarak uygulamayi bilgisayariniza indirebilirsiniz.
Mobil cihaziniza indirmek igin ise yine ayni sayfanin asagisinda
yer alan karekodu okutabilirsiniz.

BMoosh | Tams Over. Comi. Swwms Swow. Emiir. Cwmt

Windows masaiistii icin
Microsoft Teams'i indirin

LR

Teams mobil uygulamasini edinin®

R kndya gl sorun yapycesainginme safing gidn -

71 Mokl wgulasalann kullndubiirigi (lrpe/ioblgepe ghee degrik ghatri.
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Microsoft Teams
UYGULAMASI

Mobil cihaziniza Microsoft Teams'i indirmek igin ise Play Store ya
da App Store uygulamasinda Arama/Search kismina “Microsoft
Teams” yazip uygulamayi indirmeniz gerekmektedir.
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Microsoft Teams
UYGULAMASI

Microsoft Teams uygulamasi ile canl derse katilacak olan
o6grencilerin uygulamaya girebilmeleri icin  @posta.mu.edu.tr
uzantih mail adresi ile giris yapmalari gerekmektedir.
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« App Store

Microsoft Teams

Microsoft Teams'de oturum agin ®

&

Y Microsoft
is, okul veya kisisel Microsoft hesabinizla
Oturum agin Kyllanmava baslavin
cansuyerlikaya@teams.mu.edu.r ® E-posta veya telefon girin
Hesabinaz yol mu? ¥eni bir
—
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Bilgisayar Arayuzi

Mobil Cihaz Arayizi

NOT: Daha 6nceden uygulamayi indirmis ve farkh bir e-posta ile

yapmaniz gerekmektedir.

MSKU - UZEM
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Microsoft Teams o
UYGULAMASINA GIRIS

Microsoft Teams uygulamasina mobil cihazinizdan giris
yaplyorsaniz asagida yer alan ekran goéruntdleri sirasiyla
karginiza gelecektir. ilk olarak 6grenci e-posta adresinizi
(@posta.mu.edu.tr) yazip “ileri” butonuna basiniz. Ardindan e-
posta adresinizin sifresini/parolasini  yazip “Oturum Agin”
butonuna basiniz.

16:06

w T .
< App Store 1 16:06 2 o -
@ < App Store .

MUGLA SITKI KOGMAN
UNIVERSITEST

eyupsen@posta.mu.edu.tr
is, okul veya kisisel Microsoft hesabinizla
kullanmaya baslayin

Parola girin

E-posta veya telefon girin
¥ = parola

Parolami unuttum

Baska bir hesapla oturum ag

Oturum agin

Hesap ve sifre iglemleri igin tiklayiniz.
(https://kimlik.mu.edu.tr)

glwlelr]tlyuli]o]pld]i
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Microsoft Teams o
UYGULAMASINA GIRIS

MSKU - UZEM

“Oturum AgIn” butonuna bastiktan sonra kimlik dogrulaoma
ekrani gelmektedir. ilk olarak cep telefonunuza bir kod gelmesi
icin 1.g6rselde kirmizi ok ile g&sterilen yere tiklayiniz. Ardindan
cep telefonunuza gelen kodu 2.gérselde “kod” kismina yazip
“Dogrula” butonuna basmaniz gerekmektedir.

16:07
4 App Store
Vazgecg 1

MUGLA SITHI KOCMAN
ONIVERSITESI

w7 -

eyupsen@posta.mu.edu.tr
Kimliginizi dogrulayin
Kurulugunuz, bu kaynaga erismek igin ek oturum

agcma yontemleri gerektiriyor.

|:| XX XXXXXXXX25 metni

% Ara: +XX XXXXXXXX25

Dodrulama yontemleriniz gincel mi?
https://aka.ms/mfasetup adresinden kontrol edin

iptal

Hesap ve sifre iglemleri igin tiklayiniz.
(https://kimlik.mu.edu.tr)

16:07
« App Store

Vazgeg 2

MUELA SITHI KOCMAN
UnivERSITEST

il o (-

eyupsen@posta.mu.edu.tr
Kodu gir

[ XX XXXKXUKXX25 numaral telefonunuza kisa
mesaj gonderdik. Oturum agmak igin litfen kodu
girin.

Kod

Sorun mu yagiyorsunuz? Bagka birQplla oturum agin

Hesap ve sifre islemleri igin tiklayimz.
(https://kimlik.mu.edu.tr)




MSKU - UZEM I | l

Microsoft Teams o
UYGULAMASINA GIRIS

Dogrulama iglemini yaptiktan sonra mail adresinize asagida yer
alan mailler gelecektir. Bu durum sizin iglemleri dogru bir sekilde
yaptiginizi géstermektedir.

16:08 ¢
- App Store
e Etkinlik
Q. Arama
Yalmizca 0|(UI1I‘I13I"I'II$ = Filtreler
Take a look at the most recent 13:05
a activity in Power Bl
Open Power Bl in Teams
) Take a look at the most recent activity oun
a in Power Bl
Open Power Bl in Teams
Moodle sizi "" ekibine ekledi 17.09
Yo
Etkinlik kaldirldi Geri al

NOT: EJer kurumsal e-posta adresiniz ve gifreniz yoksa
kimlik.mu.edu.tr internet adresinden sifre olusturma islemini
yapmaniz gerekmektedir.
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Microsoft Teams o
UYGULAMASINA GIRIS

Mobil cihazinizda Microsoft Teams uygulamasina giris
yaptiktan sonra Takvim kismina tikladiginizda asagida yer alan
araydz  agimaktadir.  Bu arayuzde  planlanmig  olan
toplantilar/canli dersler gérilmektedir.

16:08 w T .
- App Store
e Ekim =
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2Eki Yarnn

3Eki Persembe

Toplanti yok
4 Eki Cuma

14:00
Zsa,
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17:00
2sa.

Canh Ders Linki - Giirevim sebebiyle
Dersimiz Cuma giinline taginmistir, @&

5 Eki Cumartesi

Toplant: yok

G Eki Pazar

Toplant: yok

7 Eki Pazartesi

14:30 ” Canceled-CanhBers
2sa.
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Etkinlik Sohbet Ekipler Gdevier
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Microsoft Teams o
UYGULAMASINA GIRIS

Bilgisayarinizdan Microsoft Teams uygulamasina giris yapmak
icin ok ile gé6sterilen alana @posta.mu.edu.tr uzantii mail
adresinizi yazip “ileri” butonuna basiniz. Ardindan 2.gorseldeki
ekran karsginiza gelecektir. Bu ekranda da 6grenci e-posta
adresinizin gifresini girmeniz gerekmektedir.

1 2

Hesabinizda oturum agin - Google Chrome - O )n t H Hesabimzda eturum agin - Google Chrome - [m] "
i legin.microsoftonline.com/commaon/oauth/authorize?response_ty... 22 login.microsoftonline.com/commeon/oauth2 fauthorizeresponse_ty...
™ Microsoft MUELA SITKI KOCMAN
UNIVERSITESI

Oturum agin ¢ eyupsen@posta.mu.edu.tr

IE-stta, telefon veya Skype Parola gifin

Hesabiniz yok mu? Yeni bir hesap olugturun! Pa rola

Hesabiniza ergemiyor musunuz?
Parolami unuttum

lleri Oturum acin

Hesap ve sifre iglemleri igin tiklayiniz.

Qg Oturum agma seqenekleri ‘

Kullamirn kogullan  Gizlilik ve taremlama bilgileri Kullamamn kogullan  Gizlilik ve tanimlama bilgileri
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Microsoft Teams o
UYGULAMASINA GIRIS

Bilgisayarinizda Microsoft Teams uygulamasina  girig
islemlerine devam ederken sistem Uzerinde kayitlh olan cep
telefonu numaraniz araciliglyla dogrulama iglemi yapmaniz
gerekmektedir.

Dogrulama igslemini cep telefonuna kod génderiimesi veya
araniima araciligiyla yapabilirsiniz.

Ara butonuna basarsaniz, Microsoft tarafindan telefonunuza
gelen arama sonrasinda dogrulama iglemi tamamlanacaktir.
Ok ile go6sterilen butona basarsaniz cep telefonunuza SMS
araciligiyla bir kod génderilecektir.

MULLASITHI MOCMAN
UnivemrsiTesi

eyupsen@posta.mu.edu.tr
Kimliginizi dogrulayin

Kurulugunuz, bu kaynaga erigmek igin ek oturum
agma yontemleri gerektiriyor.

[ 000000065 metni \

Qg Ara: +3X X0000000(2S

Dogrulama yontemleriniz glncel mi?
https:/faka.ms/mfasetup adresinden kontrol edin

iptal

Hesap ve sifre islemleri igin tiklayiniz.
(https://kimlik.mu.edu.tr)

(g p!
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Microsoft Teams o
UYGULAMASINA GIRIS

Kod araciligiyla dogrulama yapmak igin butona bastiktan sonra
asagida yer alan ekran acilmaktadir.

Acilan ekranda ok ile gdésterilen yere cep telefonunuza gelen
dogrulama kodunu girmeniz gerekmektedir.

Kodu girdikten sonra “Dogrula” butonuna basiniz. Bu iglemin
ardindan dogrulama islemi basarili bir sekilde tamamlanacaktir.

=

T Hesabinizda oturum agin - Google Chrome - [ |

2%  login.microsoftonline.com/commony/login (o]

MULLA SITKI KOCMAN
ONIVERSITEST

eyupsen@postamu.edutr
Kodu gir

[ +300 2000000025 numarah telefanunuza Kisa mesaj
gdnderdik. Oturum agmak igin lGtfen kodu girin.

kad
Sorun mu yagiyorsunuz? Bagka bir yolla oturuNyagin

Daha fazla bilgi

Dogrula

Hesap ve sifre islemleri igin tiklayiniz.

Kullamim kosullan  Gizlilik ve tanurnlama bilgiler

14
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Microsoft Teams o
UYGULAMASINA GIRIS

Dogrulama igleminiz tamamlandiktan sonra Microsoft Teams
uygulaomasinda kurumsal e-posta adresiniz ve sifreniz ile
oturum acmig olacaksiniz. Ayni  cihaz Uzerinden erigim
sagladiginizda dogrulama islemini bir daha yapmaniza gerek

olmayacaktir.

Dogrulama igslemi esnasinda sorun yasarsaniz;
e Dogru e-posta adresini yazdiginizda emin olunuz.
 Sifrenizi tekrar girmeyi deneyiniz.
e Daha 6nceden tarayicida agik bir oturumunuz varsa, tarayici
Uzerinden “Cerezleri Temizle” 6zelligi ile gerezleri temizleyiniz.
Sonrasinda dogru e-posta adresi ile giris yapmayi deneyiniz.

« https://portal.office.com/ internet adresinden iki agsamal

dogrulama iglemi yapiniz.
e TUm bu iglemleri yapmaniza halen sorun yasiyorsaniz UZEM

veya Bilgi islem Daire Bagkanlidi ile iletisime geginiz.


https://portal.office.com/

CANLI DERSE
ERISIM

Belirlenen tarih ve saatlerde canli dersinizin baslayacagi
dersinizi géruntaleyiniz. Dersin giris (Genel) bslumunde yer alan
Canli Ders Erigsim Linkine tiklayiniz. (Ok ile gésterilmistir.)

Teams Uygulama Dersi

Kiirs Boparlar Katilvmaalar Matlar Rapariar Daha fazka =

v Genel Hepsini daralt

E| Dirywnular

{:a Uygulama Canki Ders Linki Tamamisdim
ABC1001 Canh Ders Linki \ TamamLsdim
~ Konu 1
ders kayd) Tamamsdim J

MSKU - UZEM I i I
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CANLI DERSE
ERISIM

Eger cihazinizda 6ncesinde Microsoft Teams uygulamasina giris
yapmadiysaniz karginiza gelen ekranda “Oturum Ag¢” butonuna

tiklayiniz.
Oturum A¢ butonuna tikladiktan sonra bir dnceki sayfalarda mobil

cihaz ve bilgisayardan Microsoft Teams uygulamasina girig
adimlarini uygulayiniz.

DS Egitimleni / teams_uygulama [ ABCI007 Candi Ders Linki

‘%1 ABC1001 Canli Ders Linki

B Microsoft

Microsaft Teams'e hog geldiniz

Baglamak igin Maerosoft hedabinuz kullsnarsk otufum agin

(\

MSKU - UZEM I | l
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CANLI DERSE
ERISIM

e Oturum ag¢ma iglemi sonrasinda agilacak olan Canli Ders
Baglanti Sayfasi arayuzd asagida yer almaktadir.

e Bu sayfada dersin 6gretim elemani tarafindan olugturulan
Canli Ders Toplantilari yer almaktadir.

e Takvime bagli olarak dénem igerisinde yapilmig ve yapilmasi
planlanan derslere bu sayfadan erisim saglayabilirsiniz.

O Egetamlen [ b pguiama 1 OARC 00T Canl Dy Lk

'+! ABC1001 Canli Ders Linki

i Microsoft Teams Toplantilan EEE -

M Bugin AN 2004 Sy girod

1% Byl Parpernbe | Bugls

T Pew
i8] s gy, Rl e B e
it | R, A TE
[TEee. & vl ™
v Racoeding o v Bpoeding T = Wgcoading vt
4 Cum
I 1745 Canks D ik - Gole e, aabeibeyls Dl Carvg anilng CigadTaile. LW [m T
B B 05, N Uik D Gaae
i et
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CANLI DERSE
ERISIM

Ders programinda belirtlen gin ve saatte canli/senkron
derslere katihm saglamaniz gerekmektedir.
Canli derslere katiim saglamak igin canli ders baglanti
sayfasinda séz konusu tarinte yapilacak olan toplanti bilgi
satirnin sag tarafinda yer alan (kirmizi ok ile gésterilmektedir)
“Katil” butonuna tiklamaniz gerekmektedir.

4 Cum

17:00 Canh Ders Linki - Gorevim sebebiyle Dersimiz Cuma glnine taginmistir. & LOV 0 Kanl
2 saat B OvS_Teams Uygulama Dersi 3 General
Moodle Sync sz ve , Moodile 3ync lnglenni davet eth 4 loji daha

\ ' , Onemli not: Canli derslere mutliaka DYS’'de oturum agtiktan

o @ o sSonrakatihm saglamaniz gerekmektedir.
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CANLI DERSE
ERISIM

Derse girmek i¢in “Katil” butonuna bastiktan sonra asagida yer
alan ekran agilacaktir.

Microsoft Teams uygulamasina tarayici Uzerinden katihm
saglanabilecegi gibi bilgisayar veya cep telefonuna uygulama
indirilerek de katilim saglanabilir.

Onerilmekte olan “Microsoft Teams adli _uygulamayi ag”
butonuna basilarak cihaz Gzerinden (bilgisayar veya cep
telefonuna indirilmis olan uygulama Uzerinden) derse katilim
saglanmasidir.

Tarayici Uzerinden agildiginda kamera ve mikrofon ayarlari ile
ilgili problem yasanabilmektedir.

Micrasoft Teams agilaim mi?

hitpscfMeams.microsoftoom bu upgulamay agmak stiyor

[ 2w e maglanlan dgiienseime uppulimads bmsm g tea

Microsoft Teams 2l uygulimay 56 R

i
Teams Toplantizina Katilin

Teamis uygulamasing katilin

MSKU - UZEM I | l
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CANLI DERSE
ERISIM

“Microsoft Teams adli uygulamayr a¢” dedikten sonra
toplantiya/derse katiim saglamadan énce asagida yer alan
ekran acgimaktadir. Bu ekran Uzerinden kamera ve mikrofon

ayarlarinizi yaptiktan sonra “Simdi katil” butonuna basarak

derse katilim saglayabilirsiniz.

Adimiz yazin

l_]__',l:l Bilgisayar sed ]
el Eurukam :
=]
Karneraniz kapatilcs 4 n ) L

MSKU - UZEM I | l
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CANLI DERSE
ERISIM

Derse katim sagladiktan sonra asagida yer alan ekran

acglimaktadir.
W G imnskndn bople IR T T PR s—— 3 .

Baskalanmin katiimas: bekleniyor...

European Framework for the Digital Competence of Educators

DigCompEdu

Ofprimniorm Mankek Yoorbiori  Onprewmenbria Pk, YooSilke:  (hjremiilots Yeserbbbri m
: — =
+
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CANLI DERSE
ERISIM

5 2.0 8.8 - v
Sohbet Eigiler Soriste  Tepkiwver GOrdndm  Tomi

Microsoft Teams uygulamasinda canli derse giris yaptiktan
sonra ust menude;

Sohbet butonuna tiklayarak 6gretim elemani ve derse katihm
saglayan égrenciler ile mesajlasilabilir.

Kigiler butonuna basarak derse katilim saglayan kisiler
goruntulenebilir.

S$6z iste butonuna tiklayarak &gretim elemanindan
konugsmak veya soru sormak icin séz istemeye isaretin
yansimasinin gikmasi saglanabilir.

Tepki ver butonuna tiklayarak konu ile ilgili dustncenin
paylasimina yénelik emoji segimi yapilabilir.

Gorunum butonuna tiklayarak ekran géranumu ile ilgili ayar
secimi yapilabilir. (Ekran paylasimi yapilan alan, kamera
goéruntulerinin bulundugu alan, sohbet alani vb. yerlesimine
yénelik ayarlama/secim yapilabilir.)

Tumu butonuna bastiktan sonra acgilan pencereden “Ses
ayarlar”  butonuna tiklanarak ses ile ilgili ayarlar
yapabilirsiniz.

Ayril butonuna tiklayarak toplantidan/dersten  cikig
yapilabilir.

(g p!
MSKU - UZEM I | I
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MSKU & UZEW

Kolayliklar dileriz.
Soru ve onerileriniz igin;




