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Microsoft Teams
HAKKINDA

Microsoft Teams ile neler yapılabilir?

Sohbet ve Mesajlaşma: Anlık mesajlaşabilir, kişisel ve grup
sohbetleri oluşturabilirsiniz.
Kanallar Oluşturma: Proje veya konu bazlı ayrılmış kanallar
oluşturabilir ve bu kanallarda düzenli tartışmalar
yapabilirsiniz.
Toplantılara Katılım: Çevrimiçi derslere, seminerlere ve
akademik toplantılara katılabilir; öğretim elemanları ile
etkileşimde bulunabilirsiniz.
Dosya Paylaşımı ve İşbirliği: Ders notları, projeler ve ödevler
gibi materyalleri anlık olarak paylaşabilirsiniz.
Bildirimler: Toplantı öncesi hatırlatma bildirimleri alabilirsiniz.

Microsoft Teams, Microsoft 365 paketinin bir parçası
olarak geliştirilmiş bir dijital platformdur. Hem eğitim
kurumlarında hem de iş dünyasında, ekipler arasında
etkin iletişim ve işbirliği sağlamak amacıyla
tasarlanmıştır. Üniversitemizde canlı dersler bu
platformda gerçekleştirilmektedir.
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Microsoft Teams
UYGULAMASI

Microsoft Teams uygulamasını bilgisayarınıza indirmek için  
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-
app bu bağlantıya tıklayabilirsiniz.

https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
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Microsoft Teams
UYGULAMASI

Bağlantıya tıklandıktan sonra açılan pencerede, aşağıdaki
resimde turuncu kutu içerisinde yer alan “Teams’i indirin”
butonuna tıklayarak uygulamayı bilgisayarınıza indirebilirsiniz.
Mobil cihazınıza indirmek için ise yine aynı sayfanın aşağısında
yer alan karekodu okutabilirsiniz.
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Microsoft Teams
UYGULAMASI

Mobil cihazınıza Microsoft Teams’i indirmek için ise Play Store ya
da App Store uygulamasında Arama/Search kısmına “Microsoft
Teams” yazıp uygulamayı indirmeniz gerekmektedir.



MSKÜ - UZEM

7

Microsoft Teams
UYGULAMASI

Microsoft Teams uygulaması ile canlı derse katılacak olan
öğrencilerin uygulamaya girebilmeleri için  @posta.mu.edu.tr
uzantılı mail adresi ile giriş yapmaları gerekmektedir. 

NOT: Daha önceden uygulamayı indirmiş ve farklı bir e-posta ile
giriş yapmışsanız; çıkış yapıp öğrenci e-posta adresiniz ile giriş
yapmanız gerekmektedir.

Bilgisayar Arayüzü

Mobil Cihaz Arayüzü



MSKÜ - UZEM

8

Microsoft Teams
UYGULAMASINA GİRİŞ

Microsoft Teams uygulamasına mobil cihazınızdan giriş
yapıyorsanız aşağıda yer alan ekran görüntüleri sırasıyla
karşınıza gelecektir. İlk olarak öğrenci e-posta adresinizi
(@posta.mu.edu.tr) yazıp “İleri” butonuna basınız. Ardından e-
posta adresinizin şifresini/parolasını yazıp “Oturum Açın”
butonuna basınız.

1 2
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Microsoft Teams
UYGULAMASINA GİRİŞ

“Oturum Açın” butonuna bastıktan sonra kimlik doğrulama
ekranı gelmektedir. İlk olarak cep telefonunuza bir kod gelmesi
için 1.görselde kırmızı ok ile gösterilen yere tıklayınız. Ardından
cep telefonunuza gelen kodu 2.görselde “kod” kısmına yazıp
“Doğrula” butonuna basmanız gerekmektedir.

1
2
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Microsoft Teams
UYGULAMASINA GİRİŞ

Doğrulama işlemini yaptıktan sonra mail adresinize aşağıda yer
alan mailler gelecektir. Bu durum sizin işlemleri doğru bir şekilde
yaptığınızı göstermektedir.

NOT: Eğer kurumsal e-posta adresiniz ve şifreniz yoksa
kimlik.mu.edu.tr internet adresinden şifre oluşturma işlemini
yapmanız gerekmektedir.
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Microsoft Teams
UYGULAMASINA GİRİŞ

Mobil cihazınızda Microsoft Teams uygulamasına giriş
yaptıktan sonra Takvim kısmına tıkladığınızda aşağıda yer alan
arayüz açılmaktadır. Bu arayüzde planlanmış olan
toplantılar/canlı dersler görülmektedir.
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Microsoft Teams
UYGULAMASINA GİRİŞ

Bilgisayarınızdan Microsoft Teams uygulamasına giriş yapmak
için ok ile gösterilen alana @posta.mu.edu.tr uzantılı mail
adresinizi yazıp “İleri” butonuna basınız. Ardından 2.görseldeki
ekran karşınıza gelecektir. Bu ekranda da öğrenci e-posta
adresinizin şifresini girmeniz gerekmektedir. 

1 2
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Microsoft Teams
UYGULAMASINA GİRİŞ

Bilgisayarınızda Microsoft Teams uygulamasına giriş
işlemlerine devam ederken  sistem üzerinde kayıtlı olan cep
telefonu numaranız aracılığıyla doğrulama işlemi yapmanız
gerekmektedir. 
Doğrulama işlemini cep telefonuna kod gönderilmesi veya
aranılma aracılığıyla yapabilirsiniz.
Ara butonuna basarsanız, Microsoft tarafından telefonunuza
gelen arama sonrasında doğrulama işlemi tamamlanacaktır.
Ok ile gösterilen butona basarsanız cep telefonunuza SMS
aracılığıyla bir kod gönderilecektir.
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Microsoft Teams
UYGULAMASINA GİRİŞ

Kod aracılığıyla doğrulama yapmak için butona bastıktan sonra
aşağıda yer alan ekran açılmaktadır.
Açılan ekranda ok ile gösterilen yere cep telefonunuza gelen
doğrulama kodunu girmeniz gerekmektedir.
Kodu girdikten sonra “Doğrula” butonuna basınız. Bu işlemin
ardından doğrulama işlemi başarılı bir şekilde tamamlanacaktır.
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Microsoft Teams
UYGULAMASINA GİRİŞ

Doğrulama işleminiz tamamlandıktan sonra Microsoft Teams
uygulamasında kurumsal e-posta adresiniz ve şifreniz ile
oturum açmış olacaksınız. Aynı cihaz üzerinden erişim
sağladığınızda doğrulama işlemini bir daha yapmanıza gerek
olmayacaktır. 

Doğrulama işlemi esnasında sorun yaşarsanız;
Doğru e-posta adresini yazdığınızda emin olunuz.
Şifrenizi tekrar girmeyi deneyiniz.
Daha önceden tarayıcıda açık bir oturumunuz varsa, tarayıcı
üzerinden “Çerezleri Temizle” özelliği ile çerezleri temizleyiniz.
Sonrasında doğru e-posta adresi ile giriş yapmayı deneyiniz.
https://portal.office.com/ internet adresinden iki aşamalı
doğrulama işlemi yapınız.
Tüm bu işlemleri yapmanıza halen sorun yaşıyorsanız UZEM
veya Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ile iletişime geçiniz.

https://portal.office.com/


Belirlenen tarih ve saatlerde canlı dersinizin başlayacağı
dersinizi görüntüleyiniz. Dersin giriş (Genel) bölümünde yer alan
Canlı Ders Erişim Linkine tıklayınız. (Ok ile gösterilmiştir.)

CANLI DERSE
ERİŞİM
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CANLI DERSE
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Eğer cihazınızda öncesinde Microsoft Teams uygulamasına giriş
yapmadıysanız karşınıza gelen ekranda “Oturum Aç” butonuna
tıklayınız.
Oturum Aç butonuna tıkladıktan sonra bir önceki sayfalarda mobil
cihaz ve bilgisayardan Microsoft Teams uygulamasına giriş
adımlarını uygulayınız.



Oturum açma işlemi sonrasında açılacak olan Canlı Ders
Bağlantı Sayfası arayüzü aşağıda yer almaktadır.
Bu sayfada dersin öğretim elemanı tarafından oluşturulan
Canlı Ders Toplantıları yer almaktadır.
Takvime bağlı olarak dönem içerisinde yapılmış ve yapılması
planlanan derslere bu sayfadan erişim sağlayabilirsiniz.

CANLI DERSE
ERİŞİM
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Ders programında belirtilen gün ve saatte canlı/senkron
derslere katılım sağlamanız gerekmektedir. 
Canlı derslere katılım sağlamak için canlı ders bağlantı
sayfasında söz konusu tarihte yapılacak olan toplantı bilgi
satırının sağ tarafında yer alan (kırmızı ok ile gösterilmektedir)
“Katıl” butonuna tıklamanız gerekmektedir.

CANLI DERSE
ERİŞİM
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Önemli not: Canlı derslere mutlaka DYS’de oturum açtıktan
sonra katılım sağlamanız gerekmektedir. 



Derse girmek için “Katıl” butonuna bastıktan sonra aşağıda yer
alan ekran açılacaktır.
Microsoft Teams uygulamasına tarayıcı üzerinden katılım
sağlanabileceği gibi bilgisayar veya cep telefonuna uygulama
indirilerek de katılım sağlanabilir.
Önerilmekte olan “Microsoft Teams adlı uygulamayı aç”
butonuna basılarak cihaz üzerinden (bilgisayar veya cep
telefonuna indirilmiş olan uygulama üzerinden) derse katılım
sağlanmasıdır.
Tarayıcı üzerinden açıldığında kamera ve mikrofon ayarları ile
ilgili problem yaşanabilmektedir.

CANLI DERSE
ERİŞİM
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“Microsoft Teams adlı uygulamayı aç” dedikten sonra

toplantıya/derse katılım sağlamadan önce aşağıda yer alan

ekran açılmaktadır. Bu ekran üzerinden kamera ve mikrofon

ayarlarınızı yaptıktan sonra “Şimdi katıl” butonuna basarak

derse katılım sağlayabilirsiniz.

CANLI DERSE
ERİŞİM

MSKÜ - UZEM

21



Derse katılım sağladıktan sonra aşağıda yer alan ekran
açılmaktadır. 

CANLI DERSE
ERİŞİM
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Microsoft Teams uygulamasında canlı derse giriş yaptıktan
sonra üst menüde;

Sohbet butonuna tıklayarak öğretim elemanı ve derse katılım
sağlayan öğrenciler ile mesajlaşılabilir.
Kişiler butonuna basarak derse katılım sağlayan kişiler
görüntülenebilir.
Söz iste butonuna tıklayarak öğretim elemanından
konuşmak veya soru sormak için söz istemeye işaretin
yansımasının çıkması sağlanabilir.
Tepki ver butonuna tıklayarak konu ile ilgili düşüncenin
paylaşımına yönelik emoji seçimi yapılabilir. 
Görünüm butonuna tıklayarak ekran görünümü ile ilgili ayar
seçimi yapılabilir. (Ekran paylaşımı yapılan alan, kamera
görüntülerinin bulunduğu alan, sohbet alanı vb. yerleşimine
yönelik ayarlama/seçim yapılabilir.)
Tümü butonuna bastıktan sonra açılan pencereden “Ses
ayarları” butonuna tıklanarak ses ile ilgili ayarları
yapabilirsiniz.
Ayrıl butonuna tıklayarak toplantıdan/dersten çıkış
yapılabilir.

CANLI DERSE
ERİŞİM
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Kolaylıklar dileriz.
Soru ve önerileriniz için;

Vision 

uzem@mu.edu.tr


