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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Uzaktan Egitim, Ogrenme ve Ogretmeyi
Gelistirme Uygulama ve Arastirma Merkezi

BigBlueButton

OGRETIM
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KULLANIM
KILAVUZU



Hizh Basvuru

Asagidaki tablo, her iki bolimin konularini ve hangi sayfada yer aldigini 6zetler. Bir konu basligina
tiklayarak (Ctrl+tiklama) dogrudan ilgili sayfaya gecebilirsiniz.

Boliim A — Canli Ders Oturumu Olusturma

Konu Temel islem Sayfa
Bolim diizenleme Dizenleme modunu agma 3
Etkinlik ekleme BigBlueButton etkinliginin eklenmesi
Oda avyarlari Ad, hos geldin mesaiji, kilit ayarlar 4
Roller / zamanlama Yonetici—izleyici eslestirmesi, misafir erisimi 5
Katihm Ses ve kamera baglantisinin kurulmasi 6
Sunum PDF materyal yiikleme 8
Ekran paylasimi Sekme, pencere veya tiim ekrani paylasma 9
Kayit Kaydi baslatma, durdurma ve gorintileme 9
Oturum sonlandirma Oturumdan ayrilma / herkes igin sona erdirme 10
Devam raporuna erisim Ders sayfasi - Daha Fazla -> BigBlueButton Devamsizlik 12
Raporu
Devam raporu genel gériinim Ozet kartlar ve devam esiklerinin okunmasi 12
Ogrenci devam tablosu Durum simgeleri: Devamli / Kismi / Devamsiz / Muaf 13
Tek toplanti gérinimi Belirli bir oturuma 6zel katilim listesi 14
Devam raporu disa aktarma CSV / Excel olarak indirme 14
Devam raporu sorun giderme Sik karsilasilan durumlar ve ¢éziimleri 14




BOLUM A — Canli Ders Oturumu Olusturma

BigBlueButton (BBB), Moodle tabanli Ders Yonetim Sistemi (DYS) ile biitlinlesik ¢alisan, agik kaynakli bir
web konferans sistemidir; 6gretim elemanlarinin canli ders oturumu agmasina, oturumu kaydetmesine ve
ogrencilerin materyale sonradan erismesine olanak tanir. Bu boliim, DYS (zerinde bir BBB oturumu
olusturmaktan kayitlari gériintilemeye kadar olan siireci adim adim anlatir.

On kosul: islemlerin gergeklestirilebilmesi icin ilgili ders sayfasinda 6gretim elemani veya egitmen roliine sahip
olunmasi ve dersin diizenleme modunun etkinlestirilmesi gerekmektedir.

1. Boliim Duzenleme Modunun Etkinlestirilmesi

Ders sayfasinin sag Ust kdsesindeki “Diizenlemeyi a¢” secenegiyle diizenleme moduna gegilir. Bu modda
her bolimiin altinda “Yeni etkinlik veya kaynak ekle” baglantisi gérindr.

> Yeni Bolim »
> Yeni Bslim »
> Yeni Bolim »
> Yeni Bslum »

v~ Yeni Boliim »

+ Yeni etkinlik veya kaynak ekle
Sekil 1 — Diizenleme modunda ders béliimleri; her béliimiin altinda etkinlik ekleme baglantisi yer alir.

2. BigBlueButtonBN Etkinliginin Eklenmesi

ilgili bdlimiin altindaki “Yeni etkinlik veya kaynak ekle” baglantisina tiklanir; agilan pencerede etkinlik
listesinden “BigBlueButtonBN” segilir.



UZEM — BigBlueButton Kullanim Kilavuzu

Yeni etkinlik veya kaynak ekle

‘. Ara
Yildizh Tum Etkinlikler Kaynaklar
{: im N o 23
Anket (Geri Anket (Hazir BigBlueButtonB
bildirim) dlgekli) Anket (Mini) N Calistay Dosya
w0 w0 w e w e w e w e
= & 0 03
Metin ve ortam
Etkilesimli Igerik Forum IMS igerik Paketi Kitap Klasar alami
w 0 w0 w 0 w 0 w 0 w 0
Py
L/ ] (™ B @ @
Microsoft Teams
Canl Ders Odev Sayfa SCORM paketi Sinav Sohbet
w 0 w O * O v 0 * O v 0
% e Q
Sozluk URL Veritaban Wiki Zoom toplantisi
w 0 * O w 0 w 0 w 0

Sekil 2 — Etkinlik/kaynak ekleme penceresi; BigBlueButtonBN etkinlik tiir.

3. Oda Ayarlarinin Yapilandirilmasi

Oturum Tari alanindan oturumun niteligi (6rn. “Kaydedilen oda”) segilir; Oda adi alanina dersi ve subeyi
tanimlayan bir isim girilir (6rn. “ENF1805 $B:3 Canli Ders”). Oda ayarlari bolimiinde asagidaki alanlar

yapilandirilir:

Hos geldin mesaji: Ogrencilerin oturuma giriste gérecegi bilgilendirme metni (ders saati, devam

politikasi vb.).

izleyiciler moderator katilana kadar beklesinler: Ogrencileri, siz katilana kadar bekleme odasinda

tutar — isaretlenmesi 6nerilir.

Oturum kaydedilebilir: Dersin kayda alinabilmesi i¢in isaretlenmelidir.

Baslangigta sesi kapat: Katilimcilarin mikrofonu giriste kapali gelir.
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Yeni BigBlueButtonBN

Oturum Tard
v Genel
Oda adi

Daha fazla goster..
v Oda ayarlari

Hos geldin mesaji

> Kayrtlarn goriintiileme

v Kilit ayarlan

@

| Kaydedilen oda #

| ENF1805 $B:3 Canli Ders

Buraya ogrenciler toplantiya girdiklerinde kargilarina gelecek bir mesaj yazabilrsiniz.

Dersimiz her Sali 10:30'da baglayacakti. Devam sartini saglamak icin derslere katiimaniz gerekmektedir, kayitlan izlemeniz devam durumunuza etki etmez.

izleyiciler moderatér katilana kadar beklesinler @
Oturum kaydedilebilir

Baglangigta sesi kapat

Web kameralarini devre digi birak
Mikofonlan devre digi birak

Ozel sohbeti devre digi birak

[J Genel sohbeti devre disi birak

O Paylasilan notlan devre digi birak

O Kullanic listesini gizle

Sekil 3 — Genel bilgiler, oda ayarlari ve kilit ayarlari béliimleri.

Kilit ayarlarn bolimunden katihmei yetkileri (kamera, mikrofon, sohbet, notlar, kullanici listesi) ayri ayri

kisitlanabilir — kalabalk subelerde diizeni korumak igin 6nerilir.

3.1. Roller, Misafir Erisimi ve Zamanlama

Rol eslestirmesi varsayilan olarak dgrencileri izleyici, egitimcileri Yonetici yapar (sunum paylasma, kayit

baslatma gibi yetkiler yalnizca yoneticide olur); bu alani degistirmemeniz onerilir.

Misafir erisimi acilirsa, DYS’ye kayitl olmayan kisiler size iletilecek baglanti ve sifreyle oturuma katilabilir.

Oturum zamanlamasi, oturumun otomatik agilip kapanacagi tarih araligini belirler; bos birakilirsa oturum

suresiz erisilebilir kalir. Tim dénemi tek modilden yonetmek istiyorsaniz bu alani degistirmeyin — her

hafta ayri modil eklemek isterseniz haftalik zamanlama girin.
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v Canl oturum sirasinda atanan rol

Kalimai | Tam kullanicilar eklendi || ——————————————— + | Ekle
Tiim kullanicuar eklendi olarak | izleyici 4 | ]
Rol Egitimci olarak |" Vonetici ¢ | | ®
Rol Diger Egitimei  olarak |" Yonetici ¢ | | @

v Misafir erigsimi

[J Konuk erigsimine izin ver

v Oturum zamanlamasi

i
3
L3
3
L3

Ag [ Etkinlestir

Kapat [ Etkinlestir

ir
3
L3
3
L3

> Genel eklenti ayarlan

> Erisimi sinirla

Sekil 4 — Rol eslestirmesi, misafir erisimi ve oturum zamanlamasi ayarlari.

Ayarlar tamamlandiktan sonra sayfanin altindaki “Kaydet ve derse don” veya “Kaydet ve goster”
secenegiyle etkinlik olusturma islemi tamamlanir.

4. Oturuma Katilim ve Ses Baglantisinin Kurulmasi

Olusturulan etkinlik acildiginda sag tstteki mavi “Oturuma katil” diigmesiyle oturuma girilir; daha énceki
kayitlar da bu sayfada listelenir.
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UZEM — BigBlueButton Kullanim Kilavuzu

© canli ders

BigBlueButtonBN Ayarlar Tamamlanmay dodrula Daha fazla ~

canli ders
Konferans odasi hazir. Simdi oturuma katilabilirsiniz.
Oturuma katil
Kayitlar
a1 [Gu]  saurtr
Kayittan yuratme: Isim Aciklama Onizleme Tarih Sare Arag cubugu
Ders Kaydi canli ders # & 5 Agustos 2026 Carsamba 21 (O]
Tam boyutta garintiilemek icin resmin
tizerine tiklayin
I — L—l :
Ders Kaydi canli ders # & - 1 5 Agustos 2026 Carsamba 36 ® i

Tam boyutta gorantulemek icin resmin
uzerine tiklayin
Sayf Sallrlar_
Sekil 5 — BigBlueButton etkinlik sayfasi goriinimdi.

Tarayici, katilim yontemini sorar: Mikrofon (iki yonll ses) veya Yalnizca dinleme. Mikrofon segilirse hem
tarayici hem isletim sistemi diizeyinde izin istenir; sesli katilim igin ikisinin de onaylanmasi gerekir.

BbbO1.mu.edu.tr suni yapmak

Website “https://bbb01.mu.edu.tr/* would like to
A\J use your microphone.

Sesli toplantiya nasil katilimak istersiniz?

g O

Yalnizca dinleme

Allow Deny

a) Katilim yontemi b) Tarayici izni <) Mikrofon secimi

Sekil 6— Katilim yéntemi secimi, tarayici izni ve mikrofon segimi.
Dikkat: izin reddedilirse yalnizca dinleyici olarak katilim saglanir. Dogru mikrofonun segili oldugu, giris seviyesi
g¢ubugundan kontrol edilebilir.
5. Kamera ve Sanal Arka Plan Ayarlari

Kamera simgesine tiklayip izin verdikten sonra agilan pencerede kamera cihazi, kalite ve parlakhk
ayarlanir; Sanal arka plan sekmesinden bulaniklastirma veya hazir bir arka plan segilebilir (mahremiyet igin
onerilir). Goriuintl yesil geliyorsa farkh bir kalite segenegi deneyin.
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B Kameraayarlan % - 787 Sanal arka plan ayarlan

Kamera

Logi C270 HD WebCam (04 N Sanal arka plan ayarian

Kalite
.
el v

' '. m M

Partaklik ' '
0

Tam gorse

a) Kamera ve kalite ayarlan b) Sanal arka plan

Sekil 7— Kameray/kalite ayarlari ve sanal arka plan secenekleri.

Ayarlar tamamlandiktan sonra “Paylasimi baslat” digmesiyle kamera gorintisi oturuma aktarilir.

6. Oturum Arayiizii ve Sunum Materyalinin Yiiklenmesi

Ana araylizde solda iletiler/notlar/katilimci paneli, ortada kamera gorinttleri ve sunum alani, Ust cubukta
oturum adi ile kayit kontroli yer alir.

ILETILER ¢ Herkese acik sohbet

canliders v

Herkese agik sohbet X X
CJ iSMAIL TATAR
sunucu oldu
NOTLAR

] Paylagilmig notlar

KULLANICILAR (1)

Eﬂ ISMAIL TATAR (Siz)
0 o Kamera

Herkese acik sohbet
iletisi i +

Sekil 8 — Oturum ana araytizii: katiimci paneli, sohbet, sunum alani ve kontrol cubugu.

Materyal paylasmak icin sunum alanindaki araglar mentstinden “sunumlar yikle/y6net” segilir; dosya
suruklenip birakilir veya “dosyalara goz atin” ile eklenir. En iyi kalite icin PDF 6nerilir (Office dosyalari da
desteklenir, sunucuda doéndstirilir). “Onayla” ile yikleme tamamlanir; + menisiinden yiklenen
sunumlar arasinda gegis yapilabilir.



¢ © bbbot.muedutr/htmisclient/2sessionTokensject3ylhwvdgipc % :

Sunum m @ ISMAILTATAR

anliders v (@ Kaydibaslat)

default.pdf | cegeni |
!\ Elektrik tehlikeleri.pptx ‘Yuklenecek ...
Go
k syalan siiriikleyip b
a) Sunum secimi b) Dosya doniistiirme

Sekil 9 — Sunum ylikleme penceresi ve sunucu tarafinda déntistiirme.

7. Ekran Paylasimi

“Ekraninizi paylasin” simgesiyle agilan pencerede Chrome Sekmesi, Pencere veya Tim Ekran
seceneklerinden biri secilir; sekme sesi de aktarilacaksa “Sekme sesini de paylas” acik birakilmalidir.

nesi Pencere Tim Ekran

0 BigBlueButtonBN ‘i dizenle: canls ders | 88 Ye

Paylagilacak sekmeyi segin

o) Sekme sesini de paylas [ o]

a) Paylasim simgesi b) Kaynak se¢imi
Sekil 10 — Ekran paylasimi simgesi ve kaynak segimi.

“Paylas” ile secilen ekran tim katilimcilara aktarilir; ayni simgeye tekrar tiklanarak paylasim sonlandirilir.

8. Kaydin Baslatilmasi ve Durdurulmasi

“Kaydi baslat” diigmesine tiklayip onay penceresinde “Evet” secilir; kayit stirerken Ust gubukta siire (6rn.
00:14) gorandar.



a) Kaydi baslatma b) Kaydi durdurma

Sekil 11 — Kayit baslatma ve durdurma onay pencereleri.
Not: Kayit durduruldugunda oturum kapanmaz, yalnizca duraklatilir; ayni diigmeyle devam edilebilir. Birden
fazla kayit pargasi, islendikten sonra Kayitlar tablosunda ayri satirlar olarak listelenir.
9. Oturumun Sonlandirilmasi

Sag Ustteki kirmizi ¢ikis simgesinde iki segenek vardir: “Oturumdan ayril” yalnizca sizi ¢ikarir, oturum agik
kalir; “Oturumu herkes igin sona erdir” tim katilimcilari ¢ikararak dersi kapatir.

<2 canliders ) Kay all (23

4 ISMAIL TATAR
[» Oturumdan ayril

X Oturumu herkes icin sona erdir

ISMAIL TATAR (Siz) -

L
N
@
¥
&
A
T
2
O
O

{ 2slayt v

Sekil 12 — Oturum sonlandirma mendisii.
Dikkat: Dersin tamaminin kayda gegmesi icin oturumu “Oturumu herkes igin sona erdir” ile siz kapatin —
katilimcilarin kendiliginden ayrilmasina birakmayin; oturum sonlanmadan kayit islenmez.
10. Oturum Kayitlarinin Goriintiilenmesi

Tamamlanan her oturum, islendikten sonra etkinlik sayfasindaki Kayitlar tablosuna eklenir (kayit adi, tarih,
sure); Arag¢ gubugu simgeleriyle gorintilenip silinebilir.
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® canh ders

BigBlueButtonBN Ayarlar Tamamlanmay dodrula Daha fazla ~

canli ders
Konferans odasi hazir. Simdi oturuma katilabilirsiniz.
Oturuma katil
Kayitlar
Kayittan yuratme: Isim Aciklama Onizleme Tarih Sare Arag cubugu
Ders Kaydi canli ders # & 5 Agustos 2026 Carsamba 21 (Ol ]
Tam boyutta garintiilemek icin resmin
Gzerine tiklayin
Ders Kaydi canli ders # & 5 Agustos 2026 Carsamba 36 oM

Tam boyutta gorantulemek icin resmin

azerine tiklayin

Sayf Satirlar _
Sekil 13 — Etkinlik sayfasindaki kayitlar tablosu; égrenciler bu kayitlara ayni baglantidan erisir.

Kayitlar, canh katilamayan 6grenciler icin es zamansiz erisim saglar; ancak kayit izleme tek basina devam

zorunlulugunun yerine gegcmez.
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Devam Raporu Goriintileme

DYS’deki BigBlueButton oturumlarina 6grenci katihmi otomatik kaydedilir. Devam Raporu sayfasi bu
verileri toplanti ve 6grenci bazinda 6zetleyerek devamsizlik takibini tek ekranda toplar.

11. Rapora Erisim
e DYS'de ilgili dersinizi agin.
e Ders ana sayfasinda ders adinin alt kismindaki meniiden Daha Fazla sekmesine tiklayin.
e Agcilan listeden BigBlueButton Devamsizlik Raporu baglantisini segin.

| Not: Rapor, yalnizca dersin 6gretim elemani ve yetkili roliine sahip kullanicilar tarafindan goértntilenebilir.

12. Sayfanin Genel Goriiniimii

Sayfa acildiginda st kisimda dort 6zet kart yer alir:

Kart Ne Gosterir

Toplanti Sayisi Dénem icinde agilan canli ders oturumu sayisi (tamamlanan / yaklasan).
Toplam Siire Tamamlanan tiim oturumlarin toplam siresi.
Kayith Ogrenciler Derse kayitli toplam 6grenci sayisi.
Ort. Devam Sinifin ortalama katihm yizdesi.
o ?irgBlf‘LeFlrmonrDef’é'f’ Raporu m BiP1824 §B: 09.1 ORGUN (Online) Bilgi ve iletisim Teknolojileri Rektarlik Enformatik 2025-2026 Bahar

© Minimum toplants siresi (dakika): 15 min - Yeterli devam esigi (%): 70% - Kismi devam esigi (%): 15%

TOPLANTI SAYIS TOPLAM SURE KAYITLI GGRENCILER

1 11h 28m 109 25%

TOPLANTILAR % CSV Diga Aktar

TOPLANTI AD TARIH VE SAAT SURE KATILIMCILAR DURUM

BiP1824 $B: 09.1 CANLI DERS 13/02/26, ©9:00 22m 18 / 109 Tamamlandi
BiP1824 $B: 09.1 CANLI DERS 27/02/26, ©8:58 1h 5m 20 / 109 Tamamlandi
BiP1824 $B: 09.1 CANLI DERS 6/03/26, ©8:57 1h 2m 25 / 109 Tamamlandi
BiP1824 $B: 09.1 CANLI DERS 13/03/26, ©8:59 1h 8m 29 / 109 Tamamland:
BiP1824 $B: 09.1 CANLI DERS 27/@3/26, 08:38 1h 31m 25 / 109 Tamamlandi
BiP1824 $B: 09.1 CANLI DERS 10/04/26, ©8:47 1h 14m 23 / 109 Tamamlandi
BiP1824 $B: 09.1 CANLI DERS 17/e4/26, @8:47 1h 14m 19 / 109 Tamamiand:

Sekil 14 — Ozet kartlar ve devam esigi uyari cubugu.



Devamsizlik Esigi: Canl derslerde devam sartini saglamak igin 6grencinin derslerin en az %70’ine katihm
saglamasi gereklidir. Minimum toplanti stiresi 15 dk, yeterli devam esigi %70, kismi devam esigi %15 olarak
ayarlanmistir. Bu degerler sistem yoneticisi tarafindan senato kararlari uyarinca degistirilebilmektedir.

13. Toplantilar Tablosu

Bu tablo, agilan her canli ders oturumunu satir olarak listeler (toplanti adi, tarih/saat, stire, katilimci sayisi,
durum). “Devami Goriintlle =" baglantisi, yalnizca o oturuma ait katilim listesini acar — belirli bir haftayi
tek basina incelemek igin kullanilir. Tablonun Gizerindeki CSV Disa Aktar digmesi, tim toplanti listesini
Excel’de agilabilen bir dosya olarak indirir.

14. Ogrenci Devam Tablosu

Sayfanin altinda, varsayilan olarak Tiim Toplantilar (Kiim{latif) gériinUmiinde 6grenci bazli devam tablosu
yer alir; “Devami Goriintiile” ile secilen toplantiya 6zel katilima goére giincellenir.

BiGBLUEB N DEVAM RAPORL Tim Toplantilar (Kiimlatif)

------ y TOPLAM SURE DEVAM % ¥

1/ 11 11h 28m — 100% ® Devamli
10 /11 11h 13m — 0BX ® Devamli
1@ /11 11h 13m — OE% ® Devamli
12 /11 11h 13m — 9B% ® Devamh
e/ 1 10h 51m - — 95% ® Devamh
9/ 11 16h S5im — 95% ® Mual

1@/ 11 16h 23m — 1% ® Devamli
10 /11 16h 26m — 1% ® Devamh
le / 11 10h 6m — B8 ® Devamli
9/ 11 16h om — 87% ® Devamh
9/ 11 Sh 21m — B2% ® Devamh

9/ 11 oh 13m — BO% ® Devamh

8/ 1 8h 59m — 78% ® Devamh

Sekil 15 — Ogrenci devam tablosu (kiimiilatif gériinim).

Sutun basliklarina tiklayarak tablo siralanabilir (varsayilan: Devam % — azalan). Durum situnu dort
degerden birini gosterir:

e Devamli Devam ylizdesi yeterli esigin Gizerinde.
® Kismi Devam yuzdesi kismi esik ile yeterli esik arasinda.
® Devamsiz Ogrenci devamsiz olarak nitelenen aralikta.

® Muaf Ogrenci dersi daha énce almis ve devamdan muaftir.




15. Tek Toplanti Gériiniimii

“Devami Gorintile =” ile sayfa segilen oturuma 6zel gériinime geger; Ustteki etiket toplantinin adini
gosterir ve tablo stitunlari buna gore degisir.

BIGBLUEBUTTON DEVAM RAPORU BiP1824 $B: 09.1 CANLI DERS

OGRENCI OGRENCI NUMARAS KATILIM TOPLAM SURE DEVAM ¢ DURUM ¥

@ Arrmesxeres| JR IEErkrrEng Katildi 1h 14m - - 100% ® Devamli
9 MFxHER THH| N JEEFEzEEEg Katild 1h 14m - - 100% ® Devamli
g Frox kx| Jp*EExEzng - 0% ® Devamsiz

Sekil 16 — Tek toplanti gériiniimiinde érnek 6grenci satirlari.

Katilim stitunu o tekil oturuma girilip girilmedigini (Katildi / Katilmadi) gosterir; Devam % ve Durum
yalnizca bu oturuma goére hesaplanir — dénem ortalamasiyla karistirilmamalidir.

Buradaki CSV Disa Aktar yalnizca segili toplantiyi indirir; kimulatif gériiniime dénmek igin Gstteki “Tim
toplantilari goster” tiklanir.

16. Excel/CSV Olarak Disa Aktarma

CSV Disa Aktar, raporu Excel’de dogrudan agilabilen bir dosya olarak indirir; not dékiim sistemine veya
danismanlik gériismelerine kanit olarak eklenebilir.

17. Sorun Giderme

Durum Olasi Neden ve C6ziim

Derste henliz tamamlanmis bir BigBlueButton oturumu olmayabilir. Oturum

R bos g8riini
apor hos gortintiyor bittikten kisa slire sonra veriler islenir; bir siire bekleyip sayfayi yenileyin.

Ogrenci derse kayitli olmayabilir ya da farkl bir rolle derse elle kaydedilmis

Ogrenci listede yok olabilir.

BigBlueButton sunucusundan kesin ¢ikis zamani alinamadiginda sireler

Katim siiresi yanhs gortindyor yaklasik (~) hesaplanir; kiguk farklar normaldir.

Tarayicinizin indirme ayarlarini ve pop-up engelleyiciyi kontrol edin; “CSV Disa

el 2 EC G eI B T Aktar” baglantisina sag tiklayip “Baglantiyi farkli kaydet” segenegini deneyin.

Oturum heniiz tamamlanmamis (yaklasan) olabilir veya farkli bir derse/subeye

Oturum listede gériinmiyor . - . .
& ¥ ait olabilir; toplanti adini ve tarihini kontrol edin.

Sorulariniz igin: uzem@mu.edu.tr


mailto:uzem@mu.edu.tr

UZEM — BigBlueButton Kullanim Kilavuzu

MSKU & UZEW

Kolayliklar dileriz.
Soru ve Onerileriniz icin;
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